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 الحعريف:

 هــى مىسد مــن مــىاسد الجمعيت الهــذفــيــت، ويجب أن ًخم جدبعه بعناًت من المخبرع النقــذ

 إلى المسخفيذ. ورلك لضمان وصىله إلى المسخفيذًن المسخحقين، واسخخذامه في

 .المقصىدة غشاضال 

 :الهدف

 والضىابط التي ًجب اجباعها عنذ جدبع النقذ من إجشاءاثتهذف هزه اللائحت إلى جحذًذ 

 مىال.ال ان الضفافيت والنزاهت في إداسة المخبرع إلى المسخفيذ. ورلك لضم

 الصلاحياث:

 أو من ًنىب عنه. داسةال  مجلس ًكىن ً مسؤولا عن جنفيز هزه اللائحت سئيس

 

 جراءات:ال 

 : النقد من المحبرع ثلقي -1

وحسجيل بياهاجه  عنذ جلقي النقذ من المخبرع، ًجب على مىظف السخقبال الخحقق من هىيت المخبرع،

 الشخصيت، وقيمت الخبرع.

 إصدار إيصال للحبرع: -2

 ًجب إصذاس إًصال بالخبرع للمخبرع، ًخضمن البياهاث الخاليت:

 ع / جاسيخ الخبرع/قيمت الخبر  إقامتاسم المخبرع /سقم الهىيت أو 
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 جسجيل الحبرع في سجلات الجمعية: -3

 ًجب حسجيل الخبرع في سجلاث الجمعيت، ورلك لضمان جدبعه بسهىلت.

 ثحويل النقد إلى البنك: -4 

 ًجب جحىيل النقذ إلى البنك في أقشب وقذ ممكن، ورلك لضمان سلامخه.

 إعداد ثقرير عن الحبرعات النقدية: -5 

 ًجب إعذاد جقشيش صهشي عن الخبرعاث النقذًت، ًخضمن البياهاث الخاليت:

 سقم الخبرع / اسم المخبرع / قيمت الخبرع / جاسيخ الخبرع

 ثوزيع النقد على المسحفيدين: -6 

 ي مسخفيذ مهمال مبالغ هقذًت )اسخلام ًذوي كاش ( ًمنع منعا باجا قطعيا جىصيع أي 

 لمبالغ الصادسة من الجمعيت عبر البنك فقط لاغيركان ويجب أن جكىن جميع وكل ا

 المحذدة من قبل الجمعيت. ووفق للمعاًير

 : ضوابطال

 ًجب اللتزام بالضىابط الخاليت عنذ جدبع النقذ من المخبرع للمسخفيذ:

 ًجب أن ًخم حسجيل جميع الخبرعاث النقذًت في سجلاث الجمعيت. -1

 في أقشب وقذ ممكن.ًجب أن ًخم جحىيل النقذ إلى البنك  -2

 ًجب إعذاد جقشيش صهشي عن الخبرعاث النقذًت. -3

 المحذدة من قبل الجمعيت ًجب جىصيع النقذ على المسخفيذًن ً وفقا للمعاًير -4
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 المراجع:

 هليتهظام الجمعياث والمؤسساث ال  -1

 هليتيزًت لنظام الجمعياث والمؤسساث ال اللائحت الخنف -2

 . العشبيت السعىدًتالخطبيق في المملكت  -3

 جطبق هزه اللائحت في المملكت العشبيت السعىدًت على جميع الجمعياث والمؤسساث

 هليت التي جخلقى الخبرعاث النقذًت. ويلتزم المسؤولىن عن جنفيز هزه اللائحت بالقىاهينال 

 واللىائح المعمىل بها في المملكت العشبيت السعىدًت.

 الموفق ،والله 
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